
Wewnętrzna Polityka prywatności firmy Małgorzata Stube 

 

1. Cel 

Celem niniejszej polityki jest zapewnienie właściwego przetwarzania danych osobowych w firmie Małgorzata Stube.  

Niniejsza polityka prywatności opisuje proces przetwarzania danych dostarczanych lub gromadzonych przez firmę 

Małgorzata Stube, zwaną dalej Firma. Wyjaśnia również sposób przetwarzania danych udostępnianych lub 

gromadzonych przez aplikacje, które firma oferuje we współpracy ze stronami trzecimi. Firma przestrzega polityki 

prywatności zgodnie z unijnym prawem ochrony prywatności (Rozporządzenie o Ochronie Danych Osobowych, RODO) 

i/lub lokalnie obowiązującymi przepisami prawa w Polsce - miejscu prowadzenia działalności. Zgodność z przepisami 

RODO została opisana w niniejszym dokumencie oraz innych powiązanych dokumentach (np. w Polityce bezpieczeństwa 

IT.  

2. Definicja danych osobowych oraz przetwarzania danych osobowych 

Dane osobowe są klasyfikowane jako standardowe dane osobowe lub jako wrażliwe dane osobowe. 

Standardowe dane osobowe: Dane dotyczące zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej 
(„osoba, której dane dotyczą”). Osobą możliwą do zidentyfikowania jest osoba, która może zostać zidentyfikowana 
(bezpośrednio lub pośrednio), w szczególności poprzez nazwisko, numer identyfikacyjny, dane dotyczące lokalizacji, 
niepowtarzalny identyfikator (np. PESEL, numer prawa jazdy, adres IP, numer konta, numer karty kredytowej, zdjęcie) 
lub poprzez jeden lub więcej czynników charakterystycznych dla budowy fizycznej, fizjologicznej, genetycznej, stanu 
umysłowego, pozycji ekonomicznej, kulturowej lub społecznej, czy też płci tej osoby. Jest to katalog otwarty. 

Wrażliwe dane osobowe: Dane dotyczące rasy, pochodzenia etnicznego, poglądów politycznych, przekonań 
religijnych lub filozoficznych, członkostwa w związkach zawodowych, danych genetycznych, danych biometrycznych, 
zdrowia i życia płciowego są uważane i oznaczane jako dane wrażliwe. Oznacza to, że stosowane są szczególne i 
bardziej restrykcyjne przepisy dotyczące przetwarzania tego rodzaju danych. Jest to katalog zamknięty. 

 

Dane osobowe obejmują dane osobowe klientów, pracowników, dostawców, konsumentów, partnerów, itp. 

Przetwarzanie danych osobowych – to operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub 

zestawach danych osobowych w sposób zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, która może polegać na: zbieraniu, 

utrwalaniu, organizowaniu, porządkowaniu, przechowywaniu, adaptowaniu, modyfikowaniu, pobieraniu, przeglądaniu, 

wykorzystywaniu, ujawnianiu poprzez przesłanie, rozpowszechnianiu lub innego rodzaju udostępnianiu, 

dopasowywaniu lub łączeniu, ograniczaniu, usuwaniu lub niszczeniu.1 

Przetwarzaniem będzie więc każda czynność jaką na danych wykonujemy.  

 
 
 
 

 

 
 

 
 



 
3. Polityka - postępowanie z danymi osobowymi 

W Firmie postępujemy z danymi osobowymi zgodnie z prawem oraz w sposób uczciwy i przejrzysty. Dane osobowe 

mogą być przetwarzane wyłącznie w konkretnym, jednoznacznym oraz uzasadnionym celu. Nie zbieramy informacji, 

które nie są konieczne.  

Dane osobowe muszą być: 

• Adekwatne do celu ich gromadzenia 

• Poprawne i aktualne 

• Istotne dla firmy z punktu widzenia prowadzonej działalności biznesowej 

• Przechowywane nie dłużej niż jest to konieczne 

• Sklasyfikowane i chronione zgodnie z przydzieloną klasyfikacją  

• Zabezpieczone zgodnie z Polityką bezpieczeństwa IT 

Fakt przetwarzania danych osobowych musi zostać zgłoszony osobie, której dane dotyczą. Osoby te mają prawo dostępu 

do własnych danych osobowych i ich korygowania, znają cel ich przetwarzania i mają prawo do bycia zapomnianym, 

czyli usunięcia danych.  

Jeśli chodzi o standardowe dane osobowe, to zgoda musi być dobrowolna, konkretna, świadoma i jednoznaczna. Słowo 

jednoznacznie oznacza, że dana osoba wyraża zgodę na przetwarzanie danych osobowych w określonym celu. 

Akceptację można uzyskać poprzez podpisanie umowy o pracę, pojawiającego się pola wyboru w wersji elektronicznej, 

zgody papierowej, itp. 

W Firmie gromadzimy wrażliwe dane osobowe jedynie wtedy, gdy jest to wymagane przez przepisy prawa lokalnego. 

Wymiana danych osobowych ze spółkami zewnętrznymi 

Firma nie udostępni danych osobowych firmom zewnętrznym poza nielicznymi wyjątkami, do których należą: 

• Sytuacje, gdy firmy świadczą usługi w naszym imieniu, np.: procesy rachunkowe, zobowiązania skarbowe,  itp. 

Podmioty te nie mogą wykorzystywać danych osobowych do celów innych niż wskazanych przez Firmę lub 

wymagane przez stosowne przepisy prawa. 

W przypadku współpracy z firmami zewnętrznymi, „Właściciel” umowy jest odpowiedzialny za podpisanie umowy 

powierzenia przetwarzania danych w celu zapewnienia, że firmy zewnętrzne przestrzegają prawa UE w zakresie ochrony 

danych osobowych oraz innych przepisów obowiązujących w kraju.  

4. Odpowiedzialność  

Jako Firma Małgorzata Stube, przetwarzająca dane osobowe, jesteśmy odpowiedzialni za sprawowanie kontroli w 

kwestii gromadzenia, wykorzystywania oraz udostępniania danych osobowych. Zgodnie z tą polityką, w oparciu o 

odpowiednie przepisy prawa, kontrola taka może obejmować następujące elementy: 

W przypadku standardowych danych osobowych: 

• Posiadanie prawomocnej zgody na przetwarzanie danych osobowych 

• Posiadanie prawnie usprawiedliwionego celu przetwarzania danych osobowych 

• Sprawdzenie, że jest to konieczne zgodnie z zapisami umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą 

• Zapewnienie, że celem jest przestrzeganie zobowiązań prawnych i/lub prawa krajowego. 

 



W przypadku danych wrażliwych 

• Otrzymanie wyraźnej zgody na przetwarzanie danych osobowych 

• Zapewnienie, że podstawy prawne dla przetwarzania danych określone zostały w ustawie lub układach 
zbiorowych. 

• Zapewnienie ochrony żywotnych interesów osoby zarejestrowanej lub innych osób. 

• Upewnienie się, że ma to miejsce w ramach przestrzegania obowiązujących wymagań prawnych. 

• Sprawdzenie, czy informacje te zostały już wcześniej opublikowane przez daną osobę. 

• Zapewnienie, że przetwarzanie danych odbywa się zgodnie z istotnym interesem publicznym lub 
ustawodawstwem obowiązującym w kraju. 

• Sprawdzenie, że informacje przeznaczone są do celów statystycznych. 

• Dane te należy zaklasyfikować jako ściśle poufne i stosować odpowiednie procedury 

Jesteśmy odpowiedzialni za udokumentowanie, że przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie 

uzyskanej zgody, wynika z umowy między stronami lub wymogów przepisów prawa krajowego. 

Małgorzata Stube, jako właściciel firmy ponosi całkowitą odpowiedzialność za wewnętrzną politykę prywatności i jej 

monitorowanie, przestrzeganie lokalnie obowiązujących przepisów prawa dotyczących ochrony prywatności oraz za 

regularną ocenę zgodności stosowanych procedur.  

5. Naruszenie prawa w przypadku danych osobowych 

Firma zobowiązana jest do podjęcia działań związanych z wszelkimi incydentami dotyczącymi bezpieczeństwa w 

przypadku naruszeniem zasad dotyczących korzystania z danych osobowych zgodnie z „Procedurą w przypadku 

naruszenia zasad korzystania z danych osobowych. W przypadku naruszenia zasad dotyczących ochrony danych 

osobowych należy natychmiast zastosować środki opisane w krajowych przepisach implementujących RODO.  

7. Data wejścia w życie i informacje zawarte w dokumencie 

Niniejsza polityka prywatności została zatwierdzona i podpisana przez właściciela. 

Polityka ta wchodzi w życie z dniem 1 maja 2018 roku. 

 

Informacje o dokumencie 

Grupa docelowa Właściciel i ewentualni pracownicy Firmy 

Wersja 1 maja 2018 roku 

Odpowiedzialny za zgodność Małgorzata Stube 

Odpowiedzialny za politykę Małgorzata Stube 

Osoba kontaktowa Małgorzata Stube 

Historia wersji dokumentu 1.0 

 

 

 


